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Schritt fur Schritt: Antrag Unternehmen
WICHTIG: Nur durch vertretungsberechtigte Person moglich

1. Registrierung & Anmeldung -vertretungsberechtigte Person-
* Registrierung
e Stammdaten des Unternehmens
e Stammdaten der vertretungsberechtigten Person (VP)
e Aktivierungslink per E-Mail = Link 6ffnen
¢ SMS- Kennwort eingeben — Zahlenkombination
¢ Eigenes Passwort erstellen
¢ Login mit E-Mail und eigenem Passwort

2. Antragstellung -vertretungsberechtigte Person-
¢ Rechtsform auswahlen
e Unternehmensdaten & personliche Daten ausflillen
* Notwendige Dokumente als .pdf Datei hochladen
¢ zusatzliche Mitarbeitende in Liste der Mitarbeiter eintragen

Angaben prufen & Antrag einreichen

3. Videoidentitatsprufung -vertretungsberechtige Person-

¢ E-Mail von IDnow - Link 6ffnen - Anweisungen folgen
¢ Videoident- Verfahren durchfihren

4. ) Zulassung des Unternehmens -durch die KBS SERMA-
¢ Prufung ihres Antrags
* Bei positivem Priifergebnis = Ausstellung der Zulassung
* Bei negativem Priifergebnis 2 Inspektionsbericht mit Korrekturhinweisen

Schritt fur Schritt: Antragserganzung zusatzliche Mitarbeitende:
WICHTIG: Nur durch Mitarbeitende maoglich

. Antrag der benannten Mitarbeitenden
e Aktivierungslink per E-Mail - Link 6ffnen
* SMS- Kennwort eingeben — Zahlenkombination
* Eigenes Passwort erstellen
¢ Personliche Daten ausflllen + Fihrungszeugnis hinterlegen

Videoidentitatsprufung
¢ E-Mail von IDnow - Link 6ffnen - Anweisungen folgen
¢ Videoident- Verfahren durchfiihren

‘ Autorisierung der Mitarbeitenden
¢ Prufung der eingereichten Unterlagen

¢ Bei positivem Prufergebnis:
¢ Ausstellung der Bescheinigung Uber die Autorisierung der Mitarbeitenden
¢ Ausstellung des elektronischen Zertifikats
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